
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

模組名稱：縣內介聘 

適用單位：國小、國中
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第第一一章章、、   縣縣內內介介聘聘   

一、校端使用者  

1.登入後，由左方列表選擇「綜合服務>縣內介聘」  

2.校端使用者皆為「新增權」，進入後於右上定選擇 ，即可開始修改個人

基本資料及填寫相關資料。  

若報名資料已提交過者不再接受二次報名。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

此處提示您報名報表審核流程，彩色圖示表示已完成程序，彩色閃動圖示

表示正在進行程序，灰色圖示表示正尚未進行程序。 

點選報名即進入報名表修改填寫及提交流程。 

個人基本資料欄位會自動抓取校務系統人事資料管理中的記錄。 
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教師年資資料請於『教師自評』欄位中選擇。 

將滑鼠游標指到『教師自填』項目空白處，畫面會自動顯示年度選擇，於右

方選取學年度後利用    移至左邊完成年度選擇。    則為取消選擇。完

成後請按『確定』做儲存 

點選下拉選單選擇所需的資料。 

輸入獎懲支數後會自動結算績分。  
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研習績分會自動帶入研習系統的時數作績分的計算。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇鄉鎮、學校、科目後點選確定新增志願，若需清除志願，從科目的下

拉選單中選擇「清除」即可。 

 

3、完成的報名資料請於右上角點選 。  

系統將出現提交提示，請注意，一旦提交則不再提供修改與刪除。  

如不提交，則僅將已修改的資料儲存，提示為《您已報名但尚未提交》，並

且可再次進行修改或刪除。  
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二、校端人事審核  

1.登入後，由左方列表選擇「綜合服務>縣內介聘」  

2.校端人事主任，此模組應為「管理權」，用於審核校內提交報名表人員資料  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

直接從姓名欄位上的下拉選單選取欲審核的人員。 

右上角點選 即可進行相關資料查核。 
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(1) 完成審核作業請按 儲存並提交至縣級人員審核。  

 

點選 則將此報名表退回，讓原申請人重新修改後再次提交。 

系統將出現提交提示，請注意，一旦提交則不再提供修改與刪除。 

如不提交，則僅將已修改的資料儲存，提示為《人事主任審核中》，並

且可再次進行審核作業或退回。 

 

 

 

 

  需通過人事審核，才能列印申請表。 
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三、縣級審核  

1.登入後，由左方列表選擇「綜合服務>縣內介聘」  

2.局端管理者，此模組應為「管理權」，用於審核人事主任提交申請人員資料  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可依照尚未審核、審核完成及姓名來查詢申請人資料。  

提供 HTML、WORD、EXCEL 列印介聘報名列表。 

設定教師報名、校級審核、縣級審核介聘開始日期及結束日期。 

  

 

 

 

 

 

 

選擇學年度及鄉鎮市瀏覽及修改、匯入、匯出缺額資料。 
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設定老師調動的介聘作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 重設:將已介聘好的資料重設，將刪除介聘結果清單、各校調出入人數、志

願表狀態。 

(2) 單調:是目的學校有開實缺，單方向的調動。 

(3) 互調:是目的學校有開實缺，互相調動。 

(4) 匯出:匯出分發結果的 EXCEL。  

 


